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PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH (TTHC) NOI BO

I. Thi tuc xét ting danh hiéu “Chién si thi dua cip tinh”

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1. S6 Noi vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cua cac co quan, don vi,
dia phuong.

- Budc 2. S& N(f)i‘vu tham dinh hé{ so, bao cao Hoi déng Thi dua - Khen
thuQng tinh; can cu diéu kién, ’tiéu chuan, trjnh Chu tich UBND tinh xem x¢&t,
quyét dinh tang danh hi¢u “Chién s thi dua cap tinh”.

- Budc 3. ,Khi co Quyét dinh 91”13 Chl:l tich UBND tinh; S& Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét (in) bang, dong dau va cap phat cho co quan, don vi, dia phuong
trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da },16 so hoac vi pham phap luat), S& Noi1 vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép vao cac ngay lam viéc trong tuan tai S& Noi vu (trr ngay nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua h¢ thong van ban dién ti: Cac co quan, don vi, dia phuong gui ban
chinh (gidy) ctia hd so khen thuong dong thoi gui cac tep tin dién tur cua ho so dén
S Noi vu (trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh); Ho so chi duoc tiép nhan
khi S& NoO1 vu nhan duoc ban chinh (giéy) va céc tép tin dién tir ctia hd so theo ding
quy dinh. Céc van ban trong hd so dé nghi khen thudng co tir 02 to trd 1én phai c6 dau
giap lai ctia co quan tryc tiép 1ap ho so.

3. Thanh phan, so lwong hé so
- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Chién si thi dua cap tinh” gom:
+ To trinh dé nghi xét danh hi¢u thi dua ctia co quan, don vi, dia phuong.

+ Bién ban hop va két qua bo phiéu kin ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng
co quan, don vi, dia phuong.

+ B4o c4o thanh tich ctia c4 nhan dé nghi khen thudng.

+ Ching nhéan hoac xac nhan cua co quan, to chirc c6 tham quyén doi voi
sang kién, dé tai khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

+ Quyét dinh cong nhan Danh hiéu thi dua theo tiéu chuan d& nghi khen thuong.

+ Cac van ban lién quan theo quy dinh tai Diéu,15 ciia Quyét dinh sb
07/2026/QDB-UBND ngay 19/01/2026 cua UBND tinh (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.



4. Thoi han gidi quyét

- D6i voi céc truong hop di diéu kién, tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh,
trong thoi gian 10 ngay lam viéc (tinh tir ngay nhéan ho so day du, hop 1¢) S& Noi
vu trinh Chu tich UBND tinh khen thudng.

Truong hop két qua thAm dinh cua S(:r Noi vu khéc voi dé nghi ctia co quan,
don vi, dia phuong thi S& Noi vu phai thong nhat bang van ban vdi co quan, don
vi, dia phuong trudce khi trinh Chua tich UBND tinh khen thudng.

- Pdi v6i cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 05
ngay lam viéc (tinh tur ngay nhan ho so day du) So Noi vu thong bao bang van
ban bd sung, hoan thién hodc tra lai ho so d€ nghi khen thudéng cho co quan, don
vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop So Noi vu dé trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuong
nhung Chu tich UBND tinh khong quy@t dinh khen thuong thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ke tir ngay nhén dugc thong bao ctiia Van phong UBND tinh vé viée
khong khen thudng, S& Noi vu thong bao két qua giai quyet ho so d€ nghi khen
thuong dén co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop duge Chu tich UBND tinh khen thuong, sau khi nhén duoc
quye€t dinh khen thudng ctia Chu tich UBND tinh, trong thot han 05 ngay lam viéc
S& Noi vu cap phat hién vat khen thuéng cho co quan, don vi, dia phuong trinh
khen thudng.

5. Déi twong thue hi¢gn TTHC: Co quan, don vi, dia phuong

6. Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

7. Két qud thye hign TTHC: Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh ting danh
hiéu Chién si thi dua tinh.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

Béo c4o thanh tich dé nghj tang danh higu “Chién si thi dua cap tinh” (Véan
dung cau trac Mau s6 03 Phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-
CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién TTHC

- Danh hiéu chién si thi dua cép tinh dé tang cho ca nhan dat céc tiéu chuan
sau day:

ot Co thanh tich xuét sic tiéu biéu dlg:QC lya chon trong s6 nhirng ¢4 nhan c6
03 Ian lién tuc dugc tang danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

+ C6 sang kién da dugc ap dung hiu qua va c6 kha nang nhéan rong trong Sg,
ban, nganh, tinh hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
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cong ngh¢ da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh huong trong
B9, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6
pham vi anh hudng trong toan quan hoac toan lyc lugng Cong an nhan dan.

- Nguoi ding dau sd, ban, nganh tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha
nang nhan rong, pham vi anh hudng trong s& ban, nganh, tinh cua sang kién, dé
tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

~ -Nghidinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 cua UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Bak Lak.



6

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

....... ngay ... thang ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG DANH HIEU “CHIEN SI THI PUA CAP TINH”

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gioi tinh:.......... Dan tQc, ton gido
- Qué quan:

- Noi thuong tra:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chtic vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢ém vu dugc giao hodc ddm nhan:

2. Thanh tich dat duoc ctia ca nhan:

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hi¢n nhi¢ém vu duoc giao trong giai
doan lap thanh tich, két qua da dat duoc vé ning suat, chat luong, hiéu qua thuc
hién nhiém vy; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac quan
ly; dé tai nghién ctiru khoa hoc; viée d6i méi cong ngh¢, ung dung khoa hoc, ky
thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chi trrong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va
phap luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén
mon, phém chit dao duc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro cua ca nhan
trong cong tac xay dung Pang va cic doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong
xa hoi, tir thién...(néu co).

Ghi 0 nd1 dung céc sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong ngh¢ (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa
hoc), c6 chirmg nhan hodc xac nhan cta co quan, to chirc ¢ tham quyen (ghi 0
van ban, ngay, thang, ndm) d6i voi danh hiéu thi dua 4p dung tiéu chuan la sang
kién, dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ hodc ghi
rd thanh tich thé hién sy muu tri, sang tao trong chién du, phuc vu chién déu ddi
v6o1 danh hi¢u thi dua 4p dung ti€u chuan 13 sy muu tri, sang tao kem theo hinh
thirc khen thudng da duogc tang.
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Do6i voi nguoi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich cia
don vi, riéng thu trudéng don vi kinh doanh lap bang thng ké so sanh céc tiéu chi:
Gia tri tong san lugng, doanh thu, loi nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam
loi); phiic loi xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi ting danh hiéu thi dua.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA

PUQC NHAN
Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
Hinh thure khen thuong:
Nim Hinh thicc  [S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thudng;
khen thudéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, doéng déu)
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IL. Thu tyc xét tang “Co thi dua cia tinh” va Bang khen ciia tinh trong
hoat dong cum, khoi thi dua

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1. S6 Noi vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cua cac co quan, don vi,
dia phuong.

- Budc 2. So N(f)‘i vu thim dinh 1}6 so, bao cao Hoi déng Thi dua - Khen
thudng tinh; can ctr di€u ki¢n, tiéu chuﬁ}n, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh
tang danh hi¢u “Co thi dua cua tinh”, Bang khen cua tinh.

- Budc 3. ,Khi co Quyét dinh 91”13 Chl:l tich UBND tinh; S& Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét (in) bang, dong dau va cap phat cho co quan, don vi, dia phuong
trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khéng du tiéu chuan, khong da },16 so hoac vi pham phap luat), S& Noi1 vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép vao cac ngay lam viéc trong tuan tai S& Noi vu (trr ngay nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién ttr.

+Hd so dé nghi Chu tich UBND tinh xét tang “Co thi dua ctia tinh” va Béng
khen cua tinh trong hoat dong cum, khéi thi dua: Cac co quan, don vi, dia phuong
gui ban chinh (gidy) ctia hd so khen thuong dong thoi giri cac tép tin dién tir cua
hd so den S& Noi vu (trén Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh); Ho so chi
duoc tlep nhan khi S& NoO1 vu nhan duoc ban chinh (glay) va cac tép tin dién tir cua
hé so theo dung quy dinh. Cac van ban trong hd so dé nghi khen thudng c6 tir 02 t&
tr& 1én phai c6 dau gidp lai ctia co quan tryc tiép lap ho so.

3. Thanh phdn, so luong hé so

- H6 so dé nghi Chu tich UBND tinh xét ting “Co thi dua cua tinh” va
Bang khen cua tinh trong hoat dong cum, khoi thi dua gom:

a) To trinh cua Cum, Khdi trudng cum, khdi thi dua do tinh thanh lap:

b) B4o cdo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tang “Co thi dua cua tinh”,
Bang khen cua tinh c6 xac nhan cua cap trinh khen thuéng va cac minh ching
keém theo.

¢) Bién ban binh xét va két qua bo phiéu cia cum, khdi thi dua.

d) Cac van ban lién quan theo quy dinh tai BiéuIIS ciia Quyét dinh sb
07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 cua UBND tinh (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bod



4. Thoi han gidi quyét

- D61 voi cac truong hop di diéu kién, tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh,
trong thoi gian 10 ngay lam viéc (tinh tir ngay nhén ho so day du, hop 1¢) S& Noi
vu trinh Chu tich UBND tinh khen thudng.

Trudng hop két qua tham dinh cia S6 Noi vu khac voi dé nghi cua co quan,
don vi, dia phuong thi S6& N§1 vu phai thong nhat bang van ban voi co quan, don
vi, dia phuong trudce khi trinh Chua tich UBND tinh khen thudng.

- Pbi vai cac truong hop kh()ng du di‘éu kién, tiéu chuén, trong thoi ‘gian 05
ngay lam viéc (tinh tur ngay nhan ho so day du) So Noi vu thong bao bang van
ban bd sung, hoan thién hodc tra lai ho so d€ nghi khen thudéng cho co quan, don
vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop S6 Noi vu dé trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuéng
nhung Chu tich UBND tinh khong quy@t dinh khen thuong thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc thong bao ctia Van phong UBND tinh vé viée
khong khen thuong, S& Noi vu thong bao két qua giai quyet ho so d€ nghi khen
thudng dén co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop dugc Chu tich UBND tinh khen thudng, sau khi nhan dugc
quye€t dinh khen thuéng cta Chu tich UBND tinh, trong thot han 05 ngay lam viéc
S& Noi vu cap phat hién vat khen thuong cho co quan, don vi, dia phuong trinh
khen thudéng.

5. Déi twong thue hi¢gn TTHC: Co quan, don vi, dia phuong.

6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

7. Két qud thuc hign TTHC:

- Quyét dinh tang danh hiéu “Co thi dua ctia tinh” trong hoat dong cum, khoi
thi dua.

- Quyét dinh tang Béng khen ctia UBND tinh trong hoat dong cum, khéi thi dua.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai

- Bao géo thémh tich dé nghi tang danh hi¢u “Co Thi dua C}ia tinh” (Van dung
cau trac Mau s6 02 Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP
ngay 14/6/2025 cua Chinh phu).

_ - Bdo cdo thanh tich dé nghi ting “Bang khen cua tinh” (Véan dung cdu trac
Mau s6 04 Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay
14/6/2025 cua Chinh phu).
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10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC
10.1 P6i véi Danh hiéu “Co Thi dua ciia tinh”

a) Danh hiéu “Co thi dua cua tinh” dé ting hang nim cho tap thé dan dau
phong trao thi dua ctia cum, khoi thi dua do tinh t6 chtrc, dat céc tiéu chuan sau:

- Hoan thanh vuot cac chi ti€u thi dua va nhi€ém vy duoc giao trong nam; la
tap thé ti€u bicu xuat sac trong tinh; cd phong trao thi dua thuong xuyén, thiét
thuc, hi€u qud; c6 nhan t6 maé1, mo hinh maéi dé cac tap the, don vi khac trong tinh
hoc tap.

- Tap thé duoc dé nghi tang danh hi¢u “Co thi dua cua tinh” , néu c6 to chirc
Dang thi két qua phan loai to chic Dang trong nam dé nghi khen thuong phai
duoc Xep loai “Hoan thanh Xuat sic nhiém vu”; néu c6 cac td chiic doan thé phai
dugc xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vu” tré len, ndi bd doan két; tich cuc thue
hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong chong tham nhiing, tiéu cuc va cac té nan
xa hoi khac.

b) Tang cho tap thé d3 dugc dé nghi ting danh hiéu “Co thi dua cua Chinh
phu” nhung khong dugc xét ting do chwa dam bao hd so, thi tuc theo quy dinh
chung; Khong xem xét, ting danh hiéu “Co thi dua ctia tinh” ddi véi tap thé khong
dugc tang danh hiu “Co thi dua cua Chinh phu” do ¢6 ¥ kién cta co quan c6
tham quyén vé hanh vi vi pham cua tap thé dan t6i khong dam bao tiéu chuan
khen thudng.

¢) Tang cho tip thé din dau phong trao thi dua theo chuyén dé do tinh phat
dong co thoi gian thuc hién tir 3 nam tro 18n khi tong két phong trao va theo tiéu
chuan cuy thé do1 voi tung phong trao do co quan thuong tryc thuc hién phong trao
thi dua chuyén dé chu tri, phoi hop S& Noi vu huong dan thuc hién.

d) Viéc cong nhan tap thé tiéu biéu xuit sic dé xét, dé nghi danh hiéu “Co
thi dua cua tinh” phai thong qua binh xét, danh gia, so sanh theo cum, khoi thi dua
do UBND tinh t6 churc hoac khi tong két phong trao thi dua chuyén deé.

10.2. Poi véi Bang khen ciia tinh ting cum, khoi thi dua
Bang khen cua tinh dé ting cho tap thé co thanh tich Xudt §§c duoc binh xét
hang nam trong thuc hién giao ude thi dua Cum, Khoi do tinh t6 chirc.
11. Can cwr phap ly cia TTHC
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.
~ -Nghidinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Quyét dinh s 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 cua UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Bak Lak.
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TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

.................. ngay ... thang ... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH o
DPE NGHI TANG DANH HIEU “CO THI PUA CUA TINH”
Tén tap theé dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. bia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu.

2. Chure nang, nhi¢m vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh cua Chinh phu.

Noi dung bao cao thanh tich néu 16 nhing thanh tich x,uét sz“'i,c trong viéc thuc
hién céc chi ti€u (nhiém vu) cu theé v€ hi¢u quda, nang suat, chat luong, két qua
cong tac so voi nam trude; viec ddi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ ap dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, x4 hoi ddi v6i co quan, don vi.

2. Nhirng bién phap hodc nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duogc thuc hién c¢6 hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cia co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Bang, phéap luat ctia Nha nudec.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Pang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
Hinh thirc khen thuéng:
Nim Hinh thirc S9, ngay, thang, nam cua quyét di'nh khen thudng;
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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MAiu s6 04

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

\

.................. ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG..............
(Khen thwéng thanh tich cong trang)
Tén tap the dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. bia diém try s¢ chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu:

2. Chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cé,o thanh tich can 01'3: vao chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng, Nghi dinh ctia Chinh phu.

Tuy theo hinh tl,u'rc,dé nghi khen thuong, ndi dung bao cao thanh tich néu rd
nhirng thanh tich guﬁt SfflC trong Vié,C thuc hién cac chi ti€u (nhiém vu) cu thé V@
hi¢u qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so voi giai doan trude khi dé
nghi khen thuong; viéc d61 moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién ctru
khoa hoc, cong nghé ap dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao v€ kinh t€, xa hoi
doi véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dlro’c thanh tich; cac phong tr?}o
thi dua da dugc thuc hién c¢6 hi€u qua trong thyuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cua co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh séch ciia Bang, phéap luat ctia Nha nudec.

4. Hoat dong cua td chirc bang, doan thé.

L. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Két qua xép loai mitc do hoan thanh nhiém vuy:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay

Nam Murc do , Y o o v h R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam
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3. Hinh thirc khen thudng:

Nam

Hinh thwe khen
thuwong

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
co’ quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUQ’N G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)




14

I1L. Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong xuit sic”

1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. S6 Noi1 vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac co quan, don vi,
dia phuong.

- Bu6c 2. S6 Noi vy tham dinh ho so; can ctr diéu kién, tiéu chuan, trinh Cha
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh tang danh hi€u “Tap thé lao dong xuat sac”.

- Budc 3. ,Khi co Quyét dinh 91”121 Chfl tich UBND tinh; S& Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét (in) bang, déng dau va cap phat cho co quan, don vi, dia phuong
trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S¢ Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép vao cac ngay 1am viéc trong tuan tai S& Noi vu (trir ngy nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé thong van ban dién t: Cac co quan, don vi, dia phuong gui cac tép
tin dién tir ctia hd so dén S& Noi vu (trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh).

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

H6 so dé nghi Chu tich UBND tinh xét ting “Tap thé lao dong xudt sic” gom:

a) To trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

, b) Bao cao thanh ‘gich cua tap thé duoc dé nghi tdng “Tap thé lao dong xuat
sac” c6 xac nhan cua cap trinh khen thudng va cac minh ching kém theo.

¢) Bién ban binh xét va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng
co quan, don vi, dia phuong.

d) Cac van ban lién quan theo quy dinh tai Diéu’ 15 cta Quyét dinh sb
07/2026/Qb-UBND ngay 19/01/2026 ciia UBND tinh (néu c9).

4. Thoi han gidi quyét

-Péi v6i cac truong hop du didu kién, tiéu chuan khen thuong theo quy dinh,
trong tho1 gian 10 ngay lam vi€c (tinh ttr ngay nhan ho so day dua, hop 1€) S& Noi
vu trinh Chu tich UBND tinh khen thuéng.

Truong hop két qua tham dinh ciia S& Noi vu khac v6i dé nghi cia co quan,
don vi, dia phuong thi S6& N§1 vu phai thong nhat bang van ban voi co quan, don
vi, dia phuong trudce khi trinh Chua tich UBND tinh khen thudng.

- D0i v6i cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 05
ngay lam vi¢c (tinh tir ngay nhén ho so day du) S¢ No1i vu théng bao bang van
ban bo sung, hoan thién hodc tra lai ho so dé€ nghi khen thuéng cho co quan, don
vi, dia phuong trinh khen thudng.
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- Truong hop S6 Noi vu dé trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuong
nhung Chu tich UBND tinh khong quy@t dinh khen thuong thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ke tir ngay nhén dugc thong bao ctia Van phong UBND tinh vé viée
khong khen thuong, S& Noi vu thong bao két qua giai quyet ho so d€ nghi khen
thudng dén co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop dugc Chu tich UBND tinh khen thuong, sau khi nhan dugc
quyé€t dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND tinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc
S& Noi vu cap phat hién vat khen thudng cho co quan, don vi, dia phuong trinh
khen thudng.

5. Déi twong thue hi¢gn TTHC: Co quan, don vi, dia phuong

6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

7. Két qua thic hi¢gn TTHC: Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh tang danh
hiéu “Tap thé lao dong xuat sac”.

8. Lé phi: Khong cd.

9. Tén méu don, méu to khai

Bao céor thanh ticll dé pghi tang danh hi€u “Tap thé lao dong Xuét sa“ic”’
(Van dung cau traic Mau s0 04 Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC

Dal}h hiéu “Tap thé lao dong xudt sic” dé tang héng nam cho tap thé dat cac
tiéu chuan sau:

a) Noi bo doan két, gwong mau chip hanh t6t cha truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudec.

b) Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thyc, hiéu qua.

¢) C6 100% ca nhéan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duogc giao, trong do
c6 it nhat 70% cé nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va khong
c6 ca nhan bi ky ludt trong nam danh gia.

d) C6 ca nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

d) Buoc co quan co tham quyén danh gi4 hoan thanh xuét sic nhiém vu; d6i voi
don vi san xuat kinh doanh hoan thanh vugt mirc cac chi tiéu san xuat, kinh doanh.

11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

~ -Nghidinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 ctia UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh bBak Lak.
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MAu sb 04

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.................. ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG..............
(Khen thuong thanh tich cong trang)
Tén tap the dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pia diém tru s& chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu:

2. Chure nang, nhi¢m vu duoc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cfg: vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luéat Thi dua, khen
thudng, Nghi dinh ctia Chinh phu.

Tty theo hinh thitc dé nghi khen thudng, ndi dung béo cao thanh tich néu ro
nhirng thanh tich )guﬁt S?.C trong Viép thuc hién cac chi ti€u (nhi¢m vu) cu thé Vef:
hi¢u qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so voi giai doan trude khi dé
nghi khen thuong; viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién ctru
khoa hoc, cong ngh¢ ap dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao ve kinh té, xa hoi
doi véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phép hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trr%lo
thi dua da dugc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cua co quan, don vi.

3. Vi€c thyc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat ctia Nha nudec.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Pang, doan thé.

III. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN

1. Két qua Xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc do . Y o o o h R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan
dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam
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3. Hinh thirc khen thudng:
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Nim Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
khen thuwéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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IV. Thii tuc tiing thwéng Bang khen ciia tinh

1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. S6 Noi1 vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac co quan, don vi,
dia phuong.

- Budc 2. S¢ Noi vy tham dinh ho so; can ci dicu kién, tiéu chuan, trinh Cha
tich UBND tinh xem xé&t, quyét dinh tang Bang khen cua tinh.

- Budc 3. ,Khi co Quyét dinh 91”121 Chfl tich UBND tinh; S& Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét (in) bang, déng dau va cap phat cho co quan, don vi, dia phuong
trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S¢ Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép vao cac ngay 1am viéc trong tuan tai S& Noi vu (trir ngy nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién tir: HO so dé nghi tang Béng khen chu tich
UBND tinh cac co quan, don vi, dia phuong gﬁ:i‘ cac t€p tin dién tr cua hd so dén
S& No6i vu (trén HE thong quan 1y van ban va di€u hanh).

3. Thanh phaén, s6 lwong ho so

3.1. Doi véi khen thuéng thanh tich cong trang:

a) To trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

b) Bién ban hop ctua Hoi déng Thi dua - Khen thudng co quan, don vi, dia
phuong.

¢) Bao c4o thanh tich cua ca nhan, tip thé (thuc hién theo mau quy dinh tai
Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP).

~d) Van ban danh gia xép loai két qua thuc hién nhiém vu cua co quan co
tham quyén hodc Quyét dinh cong nhan danh hiéu "Chién si thi dua co so".

d) Ching nhan hodc xac nhén cua co quan, t chirc ¢ tham quyén ddi voi
sang kién, dé tai khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

e) Vin ban xac nhdn cia co quan quan 1y thué co tl}ém quyén dbi v6i don
vi c6 nghia vu ndp ngan sach nha nudce trong truong hop dé nghi khen thuéng cho
don vi hoac ca nhan la thu truéng don vi.

3.2. Poi véi khen thudng theo phong trao:

a) To trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

b) Bién ban hop cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong co quan, don vi,
dia phuong.

¢) Bao ,CélO thanh tich cua c4 nhan, tap thé (thuc hién theo mau quy dinh tai
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP).



19

d) Huéng dan xét khen thuong chuyén dé, phong trao thi dua do UBND tinh
phat dong hodc van ban dong y khen thuong cua Chu tich UBND tinh.

d) Vin ban x4c nhan ciia co quan quan 1y thué c6 thaim quyén ddi véi don vi
c6 nghia vu ndp ngan sadch nha nudc trong truong hop dé nghi khen thudng cho
don vi hoac ca nhan la thu truéng don vi.

3.3. Poi véi khen thudng dbi ngoai:

a) To trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

b) Bién ban hop ctia Ho1 déng Thi dua - Khen thudéng co quan, don vi, dia
phuong.

¢) Bao ,céo thanh tich ctia ca nhan, tap thé thuc hién theo mau quy dinh tai
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP.

d) Vian ban ddng y khen thudng cua Chi tich UBND tinh.

3.4. Poi véi khen thuéng thanh tich xuit sic, dot xuat:

a) To trinh cua co quan, don vi, dia phuong.

b) B4o céo tom tit thanh tich cta co quan, t6 FhL:fC, don vi quan 1y truc tiép,
trong d6 ghi rd6 hanh dong, thanh tich, cong trang dé dé nghi khen thudng theo thu
tuc don gian.

-S6 luong ho so: 01 bd

4. Thoi han gidi quyét

- D61 v6i cac truong hop di dicu kién, tiéu chun khen thuong theo quy dinh,
trong thot gian 10 ngay lam vi€c (tinh tir ngay nhan ho so day dua, hop 1€) S& Noi
vu trinh Chu tich UBND tinh khen thuéng.

Trudng hop két qua tham dinh cia S6 Noi vu khac voi dé nghi cua co quan,
don vi, dia phuong thi S6& No1 vu phai thong nhat bang van ban véi co quan, don
vi, dia phuong trudce khi trinh Chua tich UBND tinh khen thudng.

- D0i v6i cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 05
ngay lam vi¢e (tinh tir ngay nhéan ho so day du) S¢ No1i vu théng bao bang van
ban bo sung, hoan thién hodc tra lai ho so dé nghi khen thuéng cho co quan, don
vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop S6 Noi vu da trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuong
nhung Chu tich UBND tinh khong quyét dinh khen thudng thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao cia Van phong UBND tinh vé viée
khong khen thuong, So Noi vu thong bao két qua giai quyet ho so dé nghi khen
thudng dén co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop dugc Chu tich UBND tinh khen thudng, sau khi nhan dugc
quyé€t dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND tinh, trong thot han 05 ngay lam viée
S& Noi vu cap phat hién vat khen thuéng cho co quan, don vi, dia phuong trinh
khen thudng.

5. Déi twong thure hign TTHC: Co quan, don vi, dia phuong
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6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

7. Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh ting Bang
khen cua tinh.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén mdu don, mau to khai

_ Bao cao thanh tich dé nghi tang “Bang khen cta tinh” (Van dung ciu trac

Mau s6 04, 05, 06, 08, 11, 12 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu).

10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC
7 Bang khen Chu tich UBND tinh dé ting cho tap thé, ca nhan dat céc tiéu
chuan sau:

a) Bing khen cua tinh dé tang cho ca nhan, tap thé dat tiéu chuan quy dinh
tai DBiéu 74 Luat s6 06/2022/QH15.

b) Bang khen cua tinh xét ting cho tap thé, ca nhén c6 thanh tich Xut sic
ti€u biéu trong phong trao thi dua theo chuyén dé do tinh t6 chirc phat dong.

c) Bang khen cua tinh xét ting cho tap thé, c4 nhan co thanh tich xuat sic
ti€u biéu trong hoi thi, hoi thao, hoi dién, lién hoan

- Cac tap thé, c4 nhan tham gia truc tiép, dat cac giai thuong theo quy ché,
thé 1€ cua hoi thi, ky thi, hoi thao, hoi dién, lién hoan (do co quan quan Iy nganh,
linh viee ¢6 van ban dé nghi tham gia): Dat giai khuyén khich tro 1én trong hoi thi,
ky thi, hoi thao, hoi dién, lién hoan qudc té; Pat giai nhét, nhi, ba hoac huy chuong
Vang, bac, ddng trong hoi thi, ky thi, hoi thao, hoi dién, lién hoan cip qudc gia; Dat
g1’a1 nhét, nhi hoic huy chqong Vang, bac trong hdi thi, hc,)l thao, hoi d1en2 lién hoan
cap khu vuc; Dat giai nhat trong hoi thi, hoi thao, hdi dién, lién hoan cap tinh.

- Cac ca nhan la huén luyén vién chinh, giao vién boi dudng hoc sinh
gi01 chinh ma tap thé, cd nhan dat giai theo diém a, khoan 4 di€u nay thi duoc
khen thudng.

- Khong khen thuong cho cac tap thé, ca nhan dat giai thuong theo quy ché,
thé 1€ cua hoi thi, hoi t}}ao, hoi dién, lién hoan ma khong do co quan quan 1y nganh,
linh vuc ¢ van ban dé nghi tham gia: cac cau lac bg, do1, nhém dugc thanh 1ap
theo hinh thirc xa hoi hoa.

d) Bang khen cua tinh xét ting cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich ctru nguoi,
bao vé tai san Nhan dan va Nha nudc, guong nguoi tot viée tot ¢6 pham vi anh
huong trén dia ban tinh; m6 hinh mdéi, cach lam hay, sang tao, ddi mai, dot pha,
dam nghi, dam 1am trong x4y dung va phat trién kinh té - xa hoi duoc UBND cép
x3, co quan cap tinh ghi nhan va dé nghi khen thudng.

e) Bang khen cta tinh xét ting cho Doanh nghiép va té chirc kinh té khac
guong mau chip hanh tét cha truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
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ctia Nha nuée, c6 nhiéu dong gop vao sy phat trién cta dja phuwong do tinh cong
nhan hoé}c dong gép cho hoat dong xa hoi tir thién, an sinh xa hoi trén dia ban tinh
vO1 s0 tién cu thé nhu sau:

- B6i v6i Doanh nghiép: c6 sd tién dong gop tir 500 triéu dong trd 1én.

- Béi v6i Chut doanh nghiép: ¢o s6 tién dong gop tir 300 triéu dong trd 1én.

S tién doéng gop cua doanh nghi€p hodc chu doanh nghi€p duogc tinh riéng,
khong 1y s6 tién dong gop cua doanh nghiép hoic chu doanh nghiép dé xét dé
nghi khen thuéng cting mét 1an cho ca doanh nghiép va cha doanh nghiép.

f) Bang khen cua tinh dé tang cho ho gia dinh gwong mau chap hanh tét chi
truong, duong 161 cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, gia dinh khong
c6 thanh vién vi pham phap luat, hanh ngh€ mé tin di doan, c6 bac va cac t¢ nan
xa hoi; co dong gop vé cong suc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi dugc
quy d6i co gia trj tir 300 triéu dong trd 1én.

g) Bang khen cuia tinh dugc tang trong cac trudng hop dic biét:

- Tap thé, c4 nhan thudc cic bo, nganh Trung wong, cac dia phuong ngoai
tinh, cac trudong dai hoc, cao dang, vién nghién ciru, don vi kinh té do Trung uong
thanh 1ap va quan ly, c6 nhiéu dong goép cho su phat trién kinh té - xa hoi, dam
bao qudc phong, an ninh cua tinh.

- Tap thé, c4 nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu trong nhiém ky nhan dip
dai hoi nhiém ky méi ctia cac t6 chie chinh trj - x3 hoi, to chtrc chinh tri - x3 hoi
- nghé nghiép, to chirc xa hoi - nghé nghiép cap tinh.

- Tap thé, c4 nhan co thanh tich xuét sac, dong gop tich cuc cho su phat trién
clia nganh, cua tinh khi to chirc ky niém ngay thanh lap, ngay truyén théng 1a cac
nam tron (la nam co6 chir 56 cudi cung la “0”) cua cac S0, ban, nganh, Uy ban Mit
tran T6 qudc Viét Nam tinh; doan thé, cac t6 chirc hoi cip tinh; cac x4, phudng;
cac doanh nghi¢p tinh; cac don vi sy nghi€p thuoc UBND tinh; cac co quan Trung
uong dong trén dia ban tinh.

Cac co quan, don vi, dia phuong khi dé nghi khen thudng nhan t6 chirc ky
niém ngay thanh lap, ngdy truyén thong phai c6 vin ban déng y cia UBND tinh.

h) Bang,kh§n cua tinh truy tang cho ca nhan da tu tran ma trude d6 da co
thél‘nh tich xuét’séc dot xuat dam bao diéu kién, ti€u chuan theo khoan 1, kl}oén 2
Diéu 74 Luat s6 06/2022/QH15; cac truong hop khac khong quy dinh tai Diu nay
do Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

11. Can cwr phap ly ciua TTHC

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

~ -Nghidinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.

- Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 cia UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh bak Lak.
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MAu sb 04

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.................. ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG..............
(Khen thwéng thanh tich cong trang)
Tén tap the dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pia diém tru s& chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu:

2. Chure nang, nhi¢m vu duoc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao Cé,O thanh tich can cfg: vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luéat Thi dua, khen
thudng, Nghi dinh ctia Chinh phu.

Tuy theo hinh tllu'l’cldé nghi khen thuong, ndi dung bao cao thanh tich néu rd
nhirng thanh tich )guﬁt S?.C trong Viép thuc hién cac chi ti€u (nhi¢m vu) cu thé Vef:
hi¢u qua, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so voi giai doan trude khi dé
nghi khen thuong; viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién ctru
khoa hoc, cong ngh¢ ap dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao ve kinh té, xa hoi
doi véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phép hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trr%lo
thi dua da dugc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cua co quan, don vi.

3. Vi€c thyc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat ctia Nha nudec.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Pang, doan thé.

III. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN

1. Két qua Xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc do . Y o o o h R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan
dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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3. Hinh thirc khen thudng:

Nam

Hinh thwe khen
thuwong

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
co’ quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUQ’N G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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MAiu sb 05

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phl’lc

................. , ngay ... thang ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG................
(Khen thuwéng thanh tich cong trang)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):

- Sinh ngay, thang, ndm:........... Gio1 tinh:........... Dan tQc, ton gido.

- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chuc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén moén, nghi¢p vu (néu co):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cia ca nhan:

Néu thanh tich cad nhan trong vi¢c thu:’c hién nhi¢m vu dugc giao trong giai
doan 1ap thanh tich twong tmg voi tiéu chuan cua hinh thire khen thuong dugc dé
nghi (két qua da dat dugc vé ning suit, chat lugng, hiu qua thuc hién nhiém vu;
cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i moi cong tac quan ly; dé tai
nghién ctru khoa hoc; viée d6i moi cong ngh¢, ung dung khoa hoc, ky thuat vao
thue tién; viéc thyc hién chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sach va phap luét
cua Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh do chuyén moén, pham
chat dao durc; cham lo doi song cénqb(f), nhan vién; vai tro cia ca nhan trong cong
tac xdy dung Dang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur
thién...(n€u co).

- Péi v6i nguoi 1am cong tac lanh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich cua
don vi, riéng thi truéng don vi kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh cac tiéu chi:
Gia tri téng san luong, doanh thu, lgi nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuit,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri [am
lg1); phtc loi xa hoi trong thot gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

- Péi v6i truong hoc: Bao cdo phai thé hién 1d két qua vé cong tac to chirc
va quan 1y, quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chit va
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thiét bi day hoc; hoat dong gidao duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc;
hop tac quoc té (doi vdi co sd dao tao), co so sanh voi giai doan trude khi khen
thudng.

- béi voi bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Téng s6 nguoi
kham, chita bénh; tong s6 nguoi duoc didu tri ndi, ngoai tra; tong sd giuong bénh
dua vao stir dung; s6 ngudi dugc kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi; so dé
ta}l nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tr1 lam lgi vé kinh
te, xa hai ...).

- Bdi véi cac hoi doan thé: léy két qua thyc hién céac nhjém vu cong tac trong
tam, cac chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Dbi véi co quan quan 1y nha nude: 1y két qua thue hién cac nhiém vu chinh
trong quan ly nha nudc; thue hién nhiém vu chuyén moén va cong tac tham muu
trong phat trién don vi, nganh, dia phuong.

III. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Quyét dinh céng nhan hodc van ban xac nhén hoan thanh xudt sic nhiém
vu, hoan thanh t6t nhiém vu.

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u thi | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

3. Hinh thirc khen thudng:

Hinh thirc khen |S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

thuwdng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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MAu s6 06

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)............
(Khen thudéng thanh tich dot xuat)

Tén tip thé hodc ca nhan dé nghi khen thuéng

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 v6i don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cau to6 chirc, tong s6 can bo,
cong chirc va vién churc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich dot xuat di dat duoc (trong chién
dAu, phuc vu chién dau; trong lao dong, cong tac, san xuét, kinh doanh, hoc tap
va nghién ctru khoa hoc hodc linh vuc khac hodc ¢6 hanh dong diing cam ctru
nguoi, curu tai san ctia Nha nude, cia Nhan dan ...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO
KHEN THUQ’N G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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MAiu sb 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

-, ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG................

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi dy du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. THONG TIN CHUNG

- B61 v6i don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau td chuc, tong s6 can bg, cong chirc va vién churc; chirc nang, nhi€ém vu
duoc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo két qua thanh tich xuét sic dat duoc, cac chi tiéu vé nang suat, chat
luong, hiéu qua trong cac phong trao thi dua chuyén dé hoic chuyén dé thi dua
phuc vu nhiém vu chinh tri cua Bang, Nha nudc, cia co quan, don vi, cac thanh
tich c6 dong gop vao su phat trién kinh té, xa hoi, img dung tién bo khoa hoc, k§
thuat, cong tac xa hoi, tur thién, nhan dao; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh
tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua.....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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MAiu s6 11
CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHEN THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
....... ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ...............

(Ap dung ddi véi t6 chirc)
Ten 0 CAGC: ..ooveeeee e

(Ghi 5 day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HIiNH:
= T8N tO ChTC MUGC NEOAL: ..o

-Piachitru sd chinh: ...

- Bia chi trang thong tin di€n tlr: ...
- Qué trinh thanh 13p va phat trién: ..............oooiiiiieiie e
II. THANH TiCH, PONG GOP:

................................................................................................

................................................................................................

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DE NGHI KHEN THUO’N G
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRiNH KHEN THUONG
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MaAu s6 12

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
KHEN THUONG Déc lap - Tu do - Hanh phic

N

....... ngay ... thang ... nam ...

‘ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG) .......ccueeues
(Ap dung doi vdi cé nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Thong tin ca nhan:

- H OO VA I o
-Ngay sinh: ... Gi6i tinh:.................
FQUOC HCI: e,
m ORI VU
-Piachi no1 0 hodc tru sO 1am VIEC: ...ttt

2. TOM tit QUA NN CONE tAC: - vvneee e
II. THANH TiCH, PONG GOP:

..........................................................................................

..........................................................................................

1L CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRiNH KHEN THUONG
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V. Thii tuc ho so xét ting danh hiéu “xa, phwong tiéu biéu”
1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1. S6 No6i vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cua cac co quan, don vi,
dia phuong.

- Budc 2. S6 Ngi vu tham dinh hd so; cin ctr diéu kién, tiéu chuan, trinh
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh tdng danh hi€u “xa, phuong tiéu bicu”.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh; S& No6i vu thong bao
Quyeét dinh, vi€t (in) bang, dong dau va cap phat cho co quan, don vi, dia phuong
trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Tryc tiép vao cac ngay lam viéc trong tuan tai S Noi vu (trir ngdy nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua h¢ thong van ban dién tir: HO so dé nghi ting danh hiéu “xa, _phuong
tiéu biéu” cac co quan, don vi, dia phuong gui cac tp tin dién tir cua hé so dén
S Noi vu (trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh).

3. Thanh phan, so lwong hé so

HO so, thi tuc xét ting “xa, phuong tiéu biéu” gdm:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu “X&, phudng tiéu biéu”.

- Bdo c4o thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu “X4, phuong tiéu biéu”.
- Bién ban hop binh xét danh hiéu “X4, phudng tiéu biéu”.

- Céc van ban lién quan (néu co).

4. Thoi han gidi quyét

- D6i voi cac truong hop di diéu kién, tiéu chuan khen thuéng theo quy dinh,
trong thoi gian 10 ngady lam viéc (tinh tir ngay nhén ho so day du, hop 1¢) S& Noi
vu trinh Chu tich UBND tinh khen thuéng.

Truong hop két qua tham dinh cua S6 Noi vu khac voi dé nghi cta co quan,
don vi, dia phuong thi S& Noi vu phai thong nhat bang van ban vdi co quan, don
vi, dia phuong trudce khi trinh Chua tich UBND tinh khen thudng.

- Béi véi cac truong hop khong du diéu kién, tiéu chuan, trong thoi gian 05
ngay lam viéc (tinh tir ngay nhan ho so diy dir) S& Noi vu thong bao bang vin
ban bd sung, hoan thién hodc tra lai hd so dé nghi khen thudng cho co quan, don
vi, dia phuong trinh khen thudng.
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- Truong hop S6 Noi vu dé trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thuong
nhung Chu tich UBND tinh khong quy@t dinh khen thuong thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ke tir ngay nhén dugc thong bao ctia Van phong UBND tinh vé viée
khong khen thuong, S& Noi vu thong bao két qua giai quyet ho so d€ nghi khen
thudng dén co quan, don vi, dia phuong trinh khen thudng.

- Truong hop dugc Chu tich UBND tinh khen thudng, sau khi nhan dugc
quyét dinh khen thuong cua Chu tich UBND tinh, trong thot han 05 ngay lam viée
S& Noi vu cap phat hién vat khen thuéng cho co quan, don vi, dia phuong trinh
khen thudng.

5. Déi twong thuwe hi¢n TTHC: Co quan, don vi, dia phuong

6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

7. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh tang danh
hiéu “Xa, phuong tiéu biéu”

8. Lé phi: Khong cd.

9. Tén mdu don, miu to khai

Bado cao thanh tich dé nghi ting danh hiéu “Xa, phuong tiéu biéu”. (Van
dung cau trac Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-
CP ngay 14/6/2025 ctua Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC

Thyc hién theo khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh s6 39/2024/QD-UBND ngay
16/10/2024 cua UBND tinh Bak Lak quy dinh chi tiét tiéu chuan va viéc xet tang
danh hjéu “Gia dinh van hc')a’j, “T}lén, budn, t6 dan phd van hoa”, “Xa, phuong,
tiéu bi€u” trén dia ban tinh Pak Lak.

11. Can cwr phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022.

~ -Nghidinh sf} 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 ctia UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh bak Lak.
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MAu sb 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

(Khen thuéng thanh tich cong trang)
Tén tap the dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. bia diém try s¢ chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu:

2. Chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cé,o thanh tich can 01'3: vao chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh cua Chinh phu.

Tuy theo hinh tl,u'rc,dé nghi khen thuong, ndi dung bao cao thanh tich néu rd
nhirng thanh tich )guﬁt SfflC trong Vié,C thuc hién cac chi ti€u (nhiém vu) cu thé V@
hi€u qud, nang suat, chﬁtq lugng, két qua cong tac so voi giai doan trude khi dé
nghi khen thuong; viéc d61 moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién ctru
khoa hoc, cong nghé ap dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao v€ kinh t€, xa hoi
doi véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhing bién phap hodc nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c¢6 hi€u qua trong thyuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cua co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh séch ciia Bang, phéap luat ctia Nha nudec.

4. Hoat dong cua td chirc bang, doan thé.

L. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Két qua xép loai mitc do hoan thanh nhiém vuy:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoic ngay

Nam Murc do , Y o o v h R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u So, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thire S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen
khen thuéng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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VL. Thii tuc cap doi hién vt khen thuwéng cap tinh

1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: Tap thé co cong vin, ca nhan, ho gia dinh ¢6 don dé nghi cap doi
gui co quan, don vi, dia phuong (noi dang cong tac hodc noi cu tri)) kem theo hién
vat khen thuéng dé nghi cap doi.

~ -Budc 2: Co quan, don vi, dia phuong téng hop va guri cong van dé nghi cap
doi kem theo danh sach va hién vat khen thuong cii, hu hong giri S& Noi vu xem
x¢€t, cap doi.

- Budc 3: Xac nhan khen thudéng va thuc hién cép ddi hién vat khen thudng:

Cin ctr cong vin dé nghi cip d6i hién vat khen thudng ciia co quan, don vi,
dia phuong, S& Noi vu tra ctru, xac nhan khen thudng va thuc hién cap doi hién
vat khen thudng dong thoi thu lai hién vat khen thudng cli hong.

- Budc 4. Cac trudong hop khong duoc cap doi hién vat khen thuong do khong
du hoé so, S& Noi vu thong bao dén cac co quan, don vi, dia phuong dé€ nghi cap
doi biet.

2. Cach thirc thuce hién

- Tryc tiép vao cac ngdy lam viéc trong tuan tai S& Noi vu (trir ngay nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua h¢ théng van ban dién tir: H) so dé nghi cép ddi hién yét khen thudng
cua cac co quan, don vi, dia phuong glﬁ:j cac tép tin‘dién tir cia ho NY dén S& No1
vu (trén H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh); Ho so chi duoc tiép nhan khi So
No6i vu nhan duoc hién vat khen thuéng dé nghi cap doi.

3. Thanh phan, so lwong hé so

H6 so dé nghi cAp d6i hién vat khen thudng cap tinh c6 01 bo (ban chinh) gom:

- Cong van dé nghi cap doi cia tap thé hodc don dé nghi cap doi ciia ca nhan,
ho gia dinh khi c6 hién vat khen thuong bi hu hong khong con gia tri sir dung va
hu héng vi 1y do khach quan nhq thién tgi, 11?1 lut, ~héa hoan hodc do in sai bang
keém theo hi¢n vat khen thudng dé€ nghi cap déi (Mau 1 va 2).

- Cong van dé nghi cap d6i ctia co quan, don vi, dia phuong kém theo danh
sach guri S& Noi vu (Mau s6 5).

4. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc dﬁ: nghi cap doi cta tap thé,
ca nhan, co quan, don vi, dia phuong co6 trach nhi¢m tong hop gtri S& N1 vu.

- SO Noi vu giai quyét, tra ho so trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc
hd so dé nghi cip d6i cua co quan, don vi, dia phuong.

5. Déi twong thuwe hién TTHC: Co quan, don vi, dia phuong
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6. Co quan thuc hién TTHC: S6 No6i vu.

7. Két qua thuwe hign TTHC: Hién vat cip doi
8. Lé phi: Khong c.

9. Tén méu don, méu to khai

Theo cac mau s 01, 02, 05 Phu luc kém theo Quyét dinh s6 07/2026/QDb-
UBND ngay 19/01/2026 cia UBND tinh quy dinh vé& cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Dak Lak.

10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién TTHC

Tap thé, ca nhan, hg gia dinh khi c6 hién vat khen thudng bi hu hong khong
con gia tri str dung va hu hong vi Iy do khach quan nhu thién tai, It Iut, hoa hoan
hodc do in sai bang keém theo hi¢n vt khen thuong dé nghi cap doi.

11. Can cvwr phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

~ -Nghidinh sf} 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 ctia UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh bak Lak.



36

Mau 01

..................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

‘S(A'): oo , ngay ... thang ...
V/v dé nghi cap doi hién
vat khen thuéng

Kinh glri: .o !

Tén tap thé d& nghi AP AO12: ....ovn it
U TUO G oo e e
Piachi hi€n nay: ..o
Dién thoai HEN h&: ... oo e
Da dugc tang thudng®: ...
Theo Quyét dinh s6% .......ooovieiiiiiiieieii, ngay.... thang.....nam ........
G0, L
BANE SO7: e
Don vitrinh Khen®: ...
LY do CAP BO1%: .o

Hién vat xin cap d0il0: ... ..o

(C6 hién vdt xin cdp doi kém theo)
(Tén tap thé dé nghi cip d6i) cam doan nhitng diéu khai trén 1a ding, néu sai toi
xin chiu trach nhi€m trudc phép luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

Tt ca cac thong tin ké khai pha1 dang voi n01 dung ghi trong quyét dinh khen thuéng.

. Ghi tén co quan c6 thdm quyén giai quyét.

. Ghi tén cua tap the dugc khen thuong.

. Ghi tén don vi cép trén tryc tiép.

. Ghi hinh thtc khen thuong hodc danh hi¢u thi dua.

. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, ndm cua quyét dinh khen thuong.

. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thudéng hoac tham quyén khen ghi trén bang.
. Ghi s6 thir ty trong quyét dinh khen thuong hoic sé sb vang ghi trén bang.

. Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi, dia phuong d trinh khen cho tap thé.

. Ghi hu hong hodc ghi in sai bang.

O 001N LN KW —
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10. Ghi bang, ky niém chuong (c6 nhu cau cap ddi hién vat khen thuong gi thi ghi tén hién vat khen thudong do).
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MAu 02 ) o ] ) )
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
DON DE NGHI CAP DOI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gui: .....ooooviiii !

Tén c4 nhan, ho gia dinh d& nghi cAp d0i%: ........oviveiii e
SO CCCD hofE CMND ....oiiiiiiiiiiiiiii e
CAP A01 ChO%: <]
Qué quan/chirc vu, don vi cOng tac: ... ..o i,
Piachi hi€n nay: ..o e
Diénthoai HEn he: ...
Da dugc tang thudng>: ... ...
Theo Quyét dinh s6% ..................... ngay....... thang....... Nam................
AT e
BANE SO8: e
Don vitrinh Khen®: ... o,
LY do CAP A0110: .ot )
Hién vat xin cAp d0I11 ... i
L

y U PPN

(C6 hién vdt xin cdp doi kém theo)
T6i xin cam doan nhiing diéu khai trén 1a ding, néu sai téi xin chiu trach nhiém
trudc phap luat.
(Dia danh), ngay .... thang .... nam
Nguwoi dé nghi

Tat ca cac thong tin ké khai phai dung v6i ndi dung ghi trong quyét dinh khen thudng.

1. Ghi tén co quan c6 thim quyen giai quyet

2. Ghi tén cua nguoi dé nghi cap d6i néu than nhan dé nghi cap db6i cho d6i twong duoc khen thuéng. Ghi tén dbi
tuong duoc khen thuéng néu déi twong duoc khen thuéng dé nghi cap ddi cho ban than. Ghi tén nguoi dai dién
ho gia dinh néu dé nghi cap ddi cho ho gia dinh.

3. Ghi tén dbi trong dugc khen thudng can cp dbi.

4. Ghi qué quan dbi véi ddi twong dwoc khen thuong khang chién. Ghi chie vu, don vi cong tac dbi véi ddi tuong
dugc khen thudng kinh té xa hoi. (Ghi theo dia danh/chirc vu, don vi khi dwoc khen thudng, khong ghi theo dia
danh méi). Ghi dia chi ho gia dinh néu dé nghi cap ddi cho ho gia dinh.

5. Ghi hinh thirc khen thudng hodc danh hiéu thi dua.

6. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, ndm cua quyét dinh khen thuong.

7. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuong hoac thAm quyén khen ghi trén bang.

8. Ghi sb thtr tu trong quyét dinh khen thuéng hodc sb s6 vang ghi trén bang.

9. Bon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi, dia phuong da trinh khen cho ca nhan, hd gia dinh.

10. Ghi hu hong hodc ghi in sai bang.

11. Ghi bang, ky niém chuong (c6 nhu cau cép ddi hién vat khen thuong gi thi ghi tén hién vat khen thuong do).



Mau s 05

DANH SACH DE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG
(Kem theo Cong van so... ngay ... thang ... nam ... cua ...)
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Hinh | .. | Qué ] Hi¢n vat dé
thirc z. |quan/| So |Ngay, Ho va .|nghi cap doi
doi . P > . |Don vi
khen Chirc [ Quyét |[thang, £ tén sy ,
ok 2| twong . N So ..| trinh Ly do
I'Tthwong vy, | dinh | nam | z . [nguwoi £z
dwgce N . z (S0 vang| ., | Khen | | cap doi
/Danh don vil khen [Quyét ky - Binos| KNC
.~ | Khen | N . +°  thwdéngPang
hi¢u thuwéme €0M8 hwong| dinh bang
thi dua 8 tac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Tong so:............ truong hop cap doi

C6:e.eeevvnnnenne... hién vat khen thuéng cap d6i kém theo

O 00 N N W A~ W N =

. Ghi s th tu trong danh sach.

. Ghi ho va tén ngudi ky bang.

. Ghi s6 ctia Quyét dinh khen thuong.

10. Tich dau “X” néu dé nghi cap ddi bang.

. Ghi ngay, thang, nim cua Quyét dinh khen thudng.

11. Tich déu “X” néu dé nghi cap d6i Ky niém chuong

12. Ghi bi hu hong hoic in sai bang.

Dia danh, ngay ... thang ... nam...

THU TRUONG PON VI

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

. Ghi tén tap thé hodc ¢4 nhan, ho gia dinh dugc khen thuong.

. Ghi s6 th ty trong quyét dinh hodc sb s6 vang ghi trén bang.

. Ghi tén hinh thtrc khen thuéng, danh hiéu thi dua ctia dbi twong duoc khen thudng.

. Ghi qué quan dbi véi di tuong khen thudng khang chién, ghi chirc vu, don vi cong tac ddi véi khen kinh té x4 hoi.

. Ghi tén Ghi tén co quan, don vi, dia phuong di trinh khen cho ddi twong duoc khen thudng trude day.
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VIL Thii tuc cap lai hién vt khen thwéng cép tinh
1. Trinh tu thwc hién

- Budc 1: Tép thé c6 cong vin, ca nhan, ho gia dinh c¢6 don dé nghi cap lai
gui co quan, don vi, dia phuong da trinh khen cho cé& nhan, tap thé, hg gia dinh;

- Budce 2: Co quan, don vi, dia phuong doi chiéu voi ho so luu, x4c nhén,
tong hgp va gui cong van kém theo danh sach dén S& Noi vu.

- Budc 3: Xac nhan khen thudng va thyc hién cép lai hién vat khen thudéng:
Can ctr cong van dé nghi cép lai hién vat khen thudng ctuia co quan, don vi, dia
phuong, S& Noi vu tra clru h so, x4c nhan khen thudng va thuc hién cép lai hién
vat khen thudng.

- Budc 4. Cac truong hop khong duge cap lai hién vat khen thuong do khong
du h6’ s0, S& No1 vu thong bao dén cac co quan, don vi, dia phuong dé nghi cap
lai biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép vao cac ngdy lam viéc trong tuan tai S& Noi vu (trir ngdy nghi 18
theo quy dinh);

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua hé théng van ban dién ttr.

HO so dé nghi cép lai hién vat khen thudng cia cic co quan, don vi, dia
phuong gtri cac tép tin di¢n tir ciia ho so dén S& N1 vu (trén HE thong quan ly
van ban va di€u hanh);

3. Thanh phan, so lwong hé so

- Ho so d& nghi cap lai hién vét khen thudng cap tinh ¢6 01 b (ban chinh) gdm:

+ Cong van dé nghi cép lai cua tap thé hodc don dé nghi cép lai cua ca nhan,
ho gia dinh khi c6 hién vét khen thudng bi thit lac, bi mat do khach quan nhu
thién tai, 1 lut, héa hoan hoac do in sai bﬁng guri co quan, don vi, dia phuong da
trinh khen thudng cho ca nhén, tap thé, ho gia dinh (Mau 3 va 4);

+ Cong van dé nghi cap lai hién vat khen thudng cap nha nude cia b, ban,
nganh, tinh kém theo danh sach gui S Noi vu (Mau s6 6).

-S6 lugng hd so: 01 bd
4. Thoi han gidi quyét

- Trong thot han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc dé nghi cép lai cua tap thé,
ca nhan, co quan, don vi, dia phuong co6 trach nhi¢m tong hop gtri S& No1 vu.

- SO Noi vu giai quyét, tra hd so trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
hd so dé nghi cip lai ctia co quan, don vi, dia phuong.

5. Déi twong thuwe hi¢gn TTHC: Co quan, don vi, dia phuong
6. Co quan thuc hi¢gn TTHC: S6 Noi vy
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7. Két qud thwe hign TTHC: Hién vt cap lai
8. Lé phi: Khong c.
9. Tén mdu don, miu to khai

Theo méu s6 03, 04, 06 Phu lyc kém theo Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND
ngay 19/01/2026 cua UBND tinh quy dinh v€ cong tac thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh bak Lak.

10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC

Tap the, ca nhan, ho gia dinh khi ¢6 hién vat khen thudéng bj that lac, bi mat
do khach quan nhu thién tai, 1i lut, héa hoan hodc doqin sai bang gtri cho céac co
quan, don vi da trinh khen thudng cho ca nhan, tap thé, ho gia dinh.

11. Can cwr phap ly cua TTHC

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

~ -Nghidinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh moét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

-‘Quyét dinh s6 07/2026/QD-UBND ngay 19/01/2026 cua UBND tinh quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Bak Lak.
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Mau 03

..................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ Sb: e , ngay... thang ... nam...
V/v dé nghi cap lai hién vat
khen thuong

Kinh giri: ... !
Tén tap thé d& nghi AP 1812 ....eiee e
e UG 3 et
Piachi hi€n nay: ...
Diénthoai IEn h€: .. ...,
Pa dugc tang thuong®: .. ...

Theo Quyét dinh s0%: .................. ngay........ thang......... nam................

BN g 807 ..t
Don vitrinh Khen®: ...
Ly do cap Lai:? ..o

Hién vat xin cap lai:10 ...

(Tén tap thé dé nghi cap lai) cam doan nhing diéu khai trén 1a dung, néu sai ching
to1 xin chiu trach nhi€m trudc phap luat.
THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

Tt ca cac thong tin ké khai phai dang véi ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuéng.

1. Ghi tén co quan c6 thim quyén giai quyét.

2. Ghi tén cua tap thé duoc khen thudong.

3. Ghi tén don vi cip trén truc tiép.

4. Ghi hinh thtic khen thuong hodc danh higu thi dua.

5. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ctia quyét dinh khen thudng.

6. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuong hodc thim quyén khen ghi trén bang.
7. Ghi s6 thir t trong quyét dinh khen thuong hodc s6 s6 vang ghi trén bang.

8. Bon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi, dia phuong da trinh khen cho tap thé.

9. Ghi thét lac hodc ghi in sai bang.

10. Ghi bang, ky niém chuong (c6 nhu cau cép lai hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thuéng do).



43

‘ ] ) Méu 04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gui: ..o :

Tén c4 nhan, ho gia dinh d& nghi cAp 1212 .......oooviiiiie e
S6 CCCD hofic CMND: ......iiiiii e
CAP 121 ChO 31 Lo
Qué quan/chirc vu, don vi cONg tact: ... ...t
DPiachi hi€n nay: ..o
Diénthoai IEn h: .. ...

Bang S0 .
Don vitrinh KNen®: .. ..o,
Ly do cap 1ai 10 L.

Hién vat xin cap laill ... o

T61 xin cam doan nhiing diéu khai trén 1a dang, néu sai t6i xin chiu trach nhiém
trude phap luat.
(Dia danh), ngay... thang ... nam ....
Nguwoi dé nghi

Tt ca cac thong tin ké khai phai ding v6i ndi dung ghi trong quyét dinh khen thuong.

1. Ghi tén co quan c6 tham quyén giai quyét.

2. Ghi tén cua nguoi dé nghi cap lai néu than nhan dé nghi cap lai cho d6i twong dugc khen thuong. Ghi tén ddi
tuong duoc khen thuéng néu doi twong duge khen thudng dé nghi cip lai cho ban than. Ghi tén nguoi dai dién
ho gia dinh néu dé nghi cp lai cho hé gia dinh.

3. Ghi tén dbi trong duoc khen thuéng can cip lai.

4. Ghi qué quan déi voi dbi tugng duge khen thudng khang chién. Ghi chtc vu, don vi cong tac dbi voi dbi
tugng duoc khen thudng kinh té x4 hoi. (Ghi theo dia danh/chttc vy, don vi cong tac khi dugc khen thudng,
khong ghi theo dia danh méi). Ghi dia chi h gia dinh néu dé nghi cap lai cho ho gia dinh.

5. Ghi hinh thirc khen thuong hodc danh higu thi dua.

6. Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, ndm cua quyét dinh khen thuong.

7. Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thudéng hoac thim quyén khen ghi trén bang.

8. Ghi s thtr tu trong quyét dinh khen thuong hodc sb s6 vang ghi trén bang.

9. Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi, dia phuong da trinh khen cho ca nhan, hd gia dinh.

10. Ghi tht lac hodc in sai bang.

11. Ghi bang, ky niém chuong (c6 nhu cau cép lai hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thuéng do).
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MaAu so 6

DANH SACH PE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
(Kem theo Quyét dinh so ...ngay ... thang ... nam .... cua ...)

Hinh n Qué Hién vat dé
thirc Ten quan/| S6 |Ngay Ho va nghi cép lai
doi , £ > . |Pon vi : | Ly
khen Chure [Quyét [ thang, £ tén st
ke | twong . < So .| trinh do
I'Tithuwong vy, | dinh | nam |z . |nguoi £
dwgc . z, [0 vang| T, | khen | | cap
/Danh don vi| khen | Quyét ky - IBing] KNC .
.~ | khen | N . 27 [thwéngPang lai
hi¢u thwénel SOM8 thwong| dinh bang :
thi dua 8 tac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Tong so:.............. truong hop cap lai

1. Ghi s6 thir ty trong danh sach.

Dia danh, ngay ... thang ... nam...

THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

2. Ghi tén hinh thtrc khen thuéng, danh hiéu thi dua cta ddi tugng dugc khen thuéng.

3. Ghi tén tap thé hodc ca nhan, ho gia dinh dugc khen thuong.

4. Ghi qué quéan ddi vai ddi tuong khen thuong khang chién, ghi chic vy, don vi cong tac dbi voi khen kinh té xa hoi.
5. Ghi sb ctia Quyét dinh khen thudng.

6. Ghi ngay, thang, nim ctia Quyét dinh khen thuong.

7. Ghi s6 thir ty trong quyét dinh hodc s6 s vang ghi trén bang.

8. Ghi ho va tén nguoi ky bang.

9. Ghi tén co quan, don vi, dia phuong d trinh khen cho ddi tugng dwoc khen thuong trude day.
10. Tich déu “X” néu dé nghi cép lai bang.

11. Tich dau “X” néu dé nghj cap lai ky niém chwong.
12. Ghi bj that lac hodc in sai.
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